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ZAPYTANIE OFERTOWE

NA PRZEPROWADZENIE USLUGI SZKOLENIA ,,ZASADY ERGONOMII PRACY”
w projekcie ,ZDROWY PRACOWNIK - ZDROWA ORGANIZACJA”
UMOWA NR UDA-RPSL.08.03.02-24-0503/19

1. Zamawiajacy: INSTYTUT TECHNIKI GORNICZEJ KOMAG

2. Miejsce realizacji zaméwienia: siedziba Zamawiajgcego w  Gliwicach,
przy ul. Pszczynskiej 37

3. Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 80500000-9
4. Finansowanie zamoéwienia

Zamoéwienie w ramach projektu ,Zdrowy pracownik — zdrowa organizacja”, umowa nr UDA-
RPSL.08.03.02-24-0503/19-00, wspoifinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Program Operacyjnego
Wojewoddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, o$ priorytetowa: VIIl. Regionalne kadry
gospodarki opartej na wiedzy, dziatanie: 8.3. Poprawa dostepu do profilaktyki, diagnostyki
i rehabilitacji leczniczej ulatwiajacej pozostanie w zatrudnieniu i powr6ét do pracy,
poddziatanie: 8.3.2. Realizowanie aktywizacji zawodowej poprzez zapewnienie wlasciwej
opieki zdrowotnej — konkurs.

5. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja usiugi szkolenia ,Zasady ergonomii pracy”.
Liczba godzin szkolenia: 8 jednostek lekcyjnych (45 minut) w kazdej edycji

Liczba os6b w edycji: 10 — 11 os6b (lacznie 92 osoby)

Liczba edyciji: 9

Program szkolenia: budowa narzadu ruchu, charakterystyka ruchéw w stawach, obcigzenie
kregostupa, znaczenie utrzymywania prawidlowej postawy ciata, ¢wiczenia minimalizujgce
negatywne skutki pracy, wzmacniajgce i prewencyjne, dostosowanie stanowiska pracy do
wiasnych potrzeb.

Zajecia realizowane bedg w formie wykiadu i prezentacji
teoretyczna) oraz w formie ¢wiczen i symulacji (cze$¢ praktyczna).

multimedialnych (czesé

Zamawiajgcy zasirzega, Zze tematyka szkolenia nie pokrywa sie z obowigzkowymi
szkoleniami wynikajgcymi z przepiséw: Rozporzadzania Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 26 wrzesénia 1997 r. w sprawie ogdélnych przepisow bezp. i higieny pracy (t.j. Dz.U.
2003 r., Nr 169, poz. 1650 z p6Zn. zm.). oraz innymi przepisami prawa praca.
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6. Miejsce realizacji zamowienia

Co do zasady szkolenie realizowane bedzie od poniedziatku do pigtku w siedzibie
Zamawiajgcego w Gliwicach przy ul. Pszczynskiej 37. Zamawiajgcy zapewnieni odpowiednig
sale do przeprowadzenia szkolenia. Szczegdlowe ustalenia w tym zakresie poczynione beda
przez Zamawiajgcego z Wykonawca.

Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie zaje¢ w formie ksztalcenia na odleglo$¢ lub w formie
e-learningu o ile wymagacé tego bedzie aktualna sytuacja epidemiologiczna i strony uzgodnig
warunki i zasady realizacji zaje¢.

Szkolenie bedzie realizowane z zachowaniem obowigzujgcych wytycznych okreslonych
przez Panstwowg Inspekcje Sanitarng i wytycznych sluzb sanitarnych w zakresie
kwarantanny i zasad higieny.

7. Termin realizac]l zamdwienia

Termin realizacji zamdwienia: listopad 2020 — maj 2021

Szkolenie prowadzone bedzie w oparciu o zaakceptowany przez Zamawiajgcego
harmonogram kolejnych edycji szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosci biezgcej
aktualizacji harmonogramu poprzez zmiane terminéw kolejnych edycji szkolenia lub formy
ich wykonywania ze wzgledu m.in. na obowigzki zawodowe pracownikéw Zamawiajgcego,
ich absencje itd. biorgcych udziat w szkoleniach oraz sytuacje zwigzang z pandemig COVID-
19. Aktualizacje harmonogramu Zamawiajacy moze wykonaé na 3 dni przed planowanym
najblizszym terminem kolejnej edycji szkolenia.

8. Wymagania wobec Wykonawcy:

1. Przeprowadzenie szkolenia z nalezytg starannoscia, zgodnie z programem szkolenia.

2. Przeprowadzenie szkolenia w sposéb sumienny, z zachowaniem punkiualnosci i kultury
osobistej wobec 0s6b biorgcych udziat w szkoleniu.

3. Niezwloczne informowanie Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z realizacjg
szkolenia.

4. Zapewnienie odpowiedniego wyposazenia technicznego (np. komputer, projektor
multimedialny itd.) oraz materialéw umozliwiajacych wykonanie czeéci praktycznej
szkolenia w liczbie umoziwiajgcej kazdemu uczestnikowi aktywny udzial w szkoleniu.

5. Wykonawca zapewni, ze szkolenie bedzie prowadzone przez absolwentow kierunkéw
medycznych lub absolwentéw kierunku zdrowie publiczne, wyksztalcenie wyzsze
kierunkowe w zakresie fizjoterapii oraz posiadajgcych dodwiadczenie w przeprowadzeniu
minimum 5 przeprowadzonych kurséw w podobnej tematyce. Dokumenty potwierdzajgce
spelnienie ww. warunku, nalezy dostarczy¢ na etapie podpisywania umowy.

6. Sprawdzanie obecnosci uczestnikéw w kazdym dniu zaje¢. Obecno$é na zajeciach
uczestnicy potwierdzajg wlasnorecznym podpisem na liscie obecnosci. Wykonawca jest
zobowigzany do informowania Zamawiajacego o nieobecnoéci uczestnika na zajeciach,

Y
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rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu lub wszelkich problemach zgtaszanych przez
uczestnika podczas szkolenia. W przypadku prowadzenia zajeé teoretycznych w formie
ksztalcenia na odlegtoéé lub w formie e-learningu, Wykonawca zobowigzany jest do
minimum dwukrotnego zweryfikowania frekwencji liczby os6b uczestniczgcych
w szkoleniu.

7. Zorganizowanie poczestunku w formie przerwy kawowej (kawa, herbata, woda, mleko,
cukier, cytryna, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka ) oraz
obiad (lunch) w postaci drugiego dania, w cenie 35 netto zt na osobg. W przypadku
prowadzenia zaje¢ teoretycznych w formie ksztalcenia na odlegto$¢ lub w formie e-
learningu, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ poczegstunek podczas realizacji czgsci
praktycznej szkolenia.

8. Przygotowanie skryptu oraz przekazanie po 1 egzemplarzu kazdemu uczestnikowi
szkolenia oraz 1 egzemplarza Zamawiajgcemu.

9. Przeprowadzenie egzaminu (testu wiedzy) oraz wydanie certyfikatu uczestnikom
szkolenia.

10. Przygotowanie ankiety ewaluacyjnej oceniajacej jakoéé szkolenia, zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego oraz przeprowadzenie ewaluacji uczestnikow szkolenia na ostatnich
zajeciach, a takze przediozenie wypelnionych przez uczestnikéw szkolen ankiet
ewaluacyjnych Zamawiajgcemu.

11. Informowanie 0séb biorgcych udzial w szkoleniu o wspolfinansowaniu projekiu ze
srodkow Unii Europejskiej oraz oznaczenia pomieszczen/sal, w ktorych realizowany jest
projekt, a takze wszystkich materiatlow szkoleniowych i certyfikatbw zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projekidow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, zamieszczonymi na stronie
internetowej:https://rpo.slaskie.pl/czytaj/zasady_promocji_od_1_stycznia_2018.
Ostateczng forme stosowanych oznaczen nalezy przedstawi¢é Zamawiajgcemu do
akceptacii.

12. Terminowe wypetnianie dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkolenia.

13. Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, ktérg stanowia:

a. dziennik zajeé, zawierajacy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

b. lista obecnosci zawierajgca: imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia,

c. lista odbioru materialéw szkoleniowych (skryptu),

d. lista otrzymania poczestunku,

e. protokdt egzaminacyjny,

f. lista wydanych certyfikatéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji, oraz odpisy certyfikatow, zawierajgcych minimum: imi¢ i nazwisko,
pesel, tytut szkolenia, termin szkolenia, numer edycji, tematyke zaje¢ wraz
Z wymiarem godzinowym.

g. program szkolenia,

h. harmonogram szkolenia,

i. ankieta ewaluacyjna uczestnikéw projektu oceniajaca jako$¢ szkolenia,

j. potwierdzona przez Wykonawce kopia dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje

osoby (os6b) prowadzacej szkolenie.
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14. Przechowywania dokumentacji zwiazanej z przedmiotowym projektem przez okres 5 lat
od dnia zakonczenia okresu realizacji przedmiotu umowy.
15. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie Umowy osobie trzeciej tylko za uprzednig
pisemng zgoda Zamawiajgcego. W przypadku wykonania Umowy przez osobe trzecig
na warunkach okreslonych w zdaniu powyzej, Wykonawca odpowiada za jej dzialania
i zaniechania jak za swoje wiasne.
16. W przypadku wyboru oferty, Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy oraz
umowy RODO, w terminie do 7 dni od przestania informacji o wyborze oferty.
17. Wykonawca powinien posiadac:
¢ wdrozone wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych),

e opracowang i wdrozong Polityke Bezpieczenstwa lub inny dokument(-y) regulujacy(-
ce) zasady ochrony danych osobowych,

o personel przeszkolony z zakresu ochrony danych osobowych (przynajmniej 1 osoba),

o odpowiednio zabezpieczony program antywirusowy i sprzet komputerowy
umozliwiajgcy bezpieczne przetwarzanie danych osobowych w formie elekironicznej,
o dysponowa¢ odpowiednio wyposazonymi i zabezpieczonymi pomieszczeniami

umozliwiajacymi bezpieczne przetwarzanie danych osobowych.

9. Sposob przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy zlozyé w formie pisemnej, papierowej, w jezyku polskim, w sposéb czytelny
pod rygorem niewaznosci.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
nr2 do niniejszego zapytania. W przygotowanej ofercie nalezy wskazaé¢ cene netto
w odniesieniu do catego szkolenia oraz cene netto w odniesieniu do 1 przeszkolonego
uczestnika. W przygotowanej ofercie nalezy wskazaé ceny w odniesieniu dla szkolen
odbywajacych sie w calosci w siedzibie Zamawiajagcego oraz w odniesieniu dla szkolen,
ktérych czesé teoretyczna odbywa sie online (tylko w przypadku, kiedy wymagac tego bedzie
aktualna sytuacja epidemiologiczna), a cze$¢ praktyczna w siedzibie Zamawiajgcego.

Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zatgcznikOw, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami
Wykonawca uwzgledni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia.

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez:

a) osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zasadami
reprezentacji, w taki sposéb, aby tozsamo$¢ tej osoby/ 0sdéb byla identyfikowalna (np. podpis
opatrzony imienng pieczecig lub czytelny podpis)

b)osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na podstawie udzielonego
peinomocnictwa, ktére we wlasciwej formie (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce) nalezy dolgczyé do oferty
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10. Warunki udzialu w postepowaniu

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest przediozenie:
a) Formularza ofertowego wraz z o$wiadczeniami (zatgcznik nr 2)
b) Arkusza oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe w  zwigzku
z podpowierzeniem przetwarzania danych osobowych (zatgcznik nr 3)

11. Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia w/w warunkéw udziatu
W postepowaniu

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu nastgpi na podstawie wymienionych
w pkt. 9 dokumentéw i o$wiadczen zlozonych przez Wykonawce wraz z oferta.

Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wedlug
formuly: ,spefnia” — ,nie speinia”.

12. Kryteria wyboru ofert

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostang ziozone przez Wykonawcow
nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego postepowania.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert zgda¢ moze od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych w ofercie. Pod uwage bedg brane wytgcznie oferty zgodne
zopisem przedmiotu zamdwienia oraz innymi wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu. Zamawiajgcy odrzuci oferte, kibrej tres¢ jest
niezgodna z trescia niniejszego zapytania ofertowego. Przez niezgodnos$é oferty z trescig
zapytania ofertowego Zamawiajgcy rozumie zaoferowanie przez Wykonawce realizacji
przedmiotu zamdwienia niezgodnie z wymaganiami wskazanymi w treéci zapytania.
Zamawiajgcy ma mozliwos¢ uniewaznienia postepowania ofertowego, gdy cena
najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia lub postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca
zawarcie umowy.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria:

A cena — 100% weryfikowana na podstawie kwoty netto wskazanej w formularzu oferty, dla
szkolenhh odbywajacych sie w siedzibie Zamawiajgcego

Maksymalna liczba punktdw: 100 pkt

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena netto ze wszystkich ztozonych

ofert, dla szkolen odbywajgcych sie w siedzibie
Zamawiajgcego x 100

Cena netto badane] oferty, dla szkolen

odbywajgcych sie w siedzibie Zamawiajgcego

Liczba punktéw

Cene Oferent przedstawia w ,Formularzu oferty” stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania. Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i musi uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg ustugi w tym m.in. wynagrodzenie prowadzacych szkolenie, koszt
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poczestunku, koszt materialéw szkoleniowych. Oferent moze zaproponowa¢ tylko jedng
cene calkowita i nie moze jej zmieni¢ po ztozeniu oferty.

Punkty beda liczone z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Liczby punktow
otrzymane za kryterium cena stanowi¢ beda koricowa ocene oferty. Oferta moze uzyskac
maksymalnie 100 punktéw. Zamawiajgcy spoéréd ofert wybiera oferte z najnizsza cena.
Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw zostanie uznana przez Zamawiajgcego za
oferte najkorzystniejsza.

13. Termin i miejsce sktadania ofert

Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Instytutu Techniki Gérniczej KOMAG w Gliwicach przy ul.
Pszczynskiej 37 - nie p6zniej niz do godz. 10:00 w dniu 27.10.2020r.- w pokoju 303.

Jezeli Wykonawca skiada oferte pocztg lub inna droga (np. pocztg kurierska) - jako termin jej
zlozenia Zamawiajacy przyjmuje termin jej dostarczenia pod wyzej wskazany adres, a nie
date stempla pocztowego. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie
podanym powyzej zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

i4. Informacje inne

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn,
a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty. Jezeli Wykonawca, ktorego
oferta zostala wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza spoéréd pozostalych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci
$rodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamowienia.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymaga zachowania formy pisemne;.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwrécenia sige do Wykonawcy z prosbg o uzupelnienie
ziozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wszystkich Wykonawcow
(ktérzy zlozyli oferte w ramach niniejszego postepowania) za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz pisma przestanego pocztg tradycyjna.

Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i wymagania
okreslone w niniejszym zapytaniu.

Przedmiot zaméwienia sklada sie z jednej czeéci — brak mozliwosci skiadania ofert
czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Informacja w zakresie udzielania zaméwien dodatkowych: nie przewiduje sig.

Zamawiajgcy zastrzega termin platnosci 60 dni.

5. Zmiany w umowie

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian
w umowie w celu wlasciwej realizacji zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc
dokonania zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in..

1. okresu i harmonogramu realizacji umowy,

2. ostatecznej liczby edycji szkoleniowych,




Fundusze ; -4 .
et Rzoczpospolit UniaE K
‘é Coropeiske ey RSO 2 Glaskie, ..k
1

FrogramReg ol b

Projekt wspdlfinansowany przez Unie Europejskq ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Umowa nr UDA-RPSL.08.03.02-24-0503/19

3. formy platnosci,
4. zabezpieczenia i kar umownych,
5. wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku wystgpienia sily
wyzszej w postaci koniecznosci realizacji szkolen w formie e-learningowej,
jezeli zmiany te bedag mialy wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.
Oferent akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaly sie m.in. nastepujace zapisy dotyczace kar
umownych:

a) Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnoéci
w realizowaniu przez Wykonawce czynnosci objetych Umowg, a w szczegdlnosci
w przypadku:

e niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowigzkoéw, w szczegdlnosci gdy
Wykonawca nie zapewni w okre$lonym terminie ustugi szkoleniowej lub wykorzysta
do realizacji zaméwienia osoby nie wykazane w ofercie bez wymaganych kwalifikacji
bez powiadomienia Zamawiajgcego

o dwukrotnej odmowy w realizacji zlecenia pomimo dopetnienia wszelkich formalnoéci,

o trzykrotnym nienalezytym wykonaniu ustugi skutkujacym naliczeniem kar umownych
w maksymalnej wysokosci,

s gdy wysoko$¢ kar umownych przekracza 20% wartosci umowy.

16. Kontakt z Zamawiajacym

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowaé sie drogg
mailowa (pisemna forma kontaktéw Wykonawcédw z Zamawiajgcym).

Osoba kontaktowa: Edward Pieczora, e-mail: epieczora@komag.eu,

Sylwia Zachura, e-mail: szachura@komag.eu
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