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Zatacznik nr 1

Gliwice,zmﬂ:m' 16

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA PRZEPROWADZENIE USLUGI SZKOLENIA ,,DOSKONALENIE PROWADZENIA
SAMOCHODU OSOBOWEGO W TRUDNYCH WARUNKACH ATMOSFERYCZNYCH"
w projekcie ,,ZDROWY PRACOWNIK — ZDROWA ORGANIZACJA”
UMOWA NR UDA-RPSL.08.03.02-24-0503/19

1. Zamawiajacy: INSTYTUT TECHNIKI GORNICZEJ KOMAG

2. Miejsce realizacji zamoéwienia: siedziba Zamawiajagcego w  Gliwicach,
przy ul. Pszczynskiej 37

3. Wspoélny Stownik Zamowien (CPV): 80500000-9
4. Finansowanie zamoéwienia

Zaméwienie w ramach projektu ,Zdrowy pracownik — zdrowa organizacja”, umowa nr UDA-
RPSL.08.03.02-24-0503/19, wspdlinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Program Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, o$ priorytetowa: VII. Regionalne kadry
gospodarki opartej na wiedzy, dziatanie: 8.3. Poprawa dostepu do profilakiyki, diagnostyki
i rehabilitacji leczniczej ulatwiajgcej pozostanie w zatrudnieniu i powrét do pracy,
poddziatanie: 8.3.2. Realizowanie aktywizacji zawodowej poprzez zapewnienie wiasciwej
opieki zdrowotnej — konkurs.

5. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustugi szkolenia ,Doskonalenie prowadzenia
samochodu osobowego w trudnych warunkach atmosferycznych”

Liczba godzin szkolenia: 6 jednostek lekcyjnych (45 minut) w kazdym kursie realizowanym
indywidualnie dla poszczeg6lnych pracownikéw ITG KOMAG

Liczba oséb w kursach: 1 (tgcznie 68 osob)

Liczba kurséw: 68

Program szkolenia: charakterystyka wypadkéw drogowych w firmach, takiyka jazdy (teoria),
pozycja za kierownica, efektywnos¢ pracy za kierownica, dynamiczny skret, hamowanie na
wprost/na tuku na nawierzchni $liskiej, jazda po tuku o nawierzchni $liskiej, hamowanie
z ominieciem przeszkody, troleje — kontra kierownica, safe driving, modelowanie stylu jazdy
w ruchu drogowym (praktyka).




Fundusze . o 4 .
+ Rzoczpospolita Unia Europejska
E EUTODGJSHQ - _j E 7 j'-;,': Po tskg P ‘;y/. S laSkI e‘l Eurepejeb) Fundunr Ep‘}{lﬂlf'j m

Fregcam Begontlay

Projekt wspolfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Umowa o dofinansowanie nr UDA-RPSL.08.03.02-24-0503/19

Wykonawca zapewni realizacje czesci teoretycznej zaje¢ w formie indywidualnego wyktadu
przed rozpoczeciem jazd, a czeSci praktycznej w samochodzie osobowym (wlasnym
uczestnika lub Wykonawcy w zaleznosci od preferencji uczestnika).

Zamawiajgcy zastrzega, ze tematyka szkolenia nie pokrywa sie z obowigzkowymi
szkoleniami wynikajacymi z przepiséw: Rozporzgdzania Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 26 wrzes$nia 1997 r. w sprawie og6lnych przepiséw bezp. i higieny pracy (t.j. Dz.U.
2003 r., Nr 169, poz. 1650 z p6zn. zm.). oraz innymi przepisami prawa praca.

6. Miejsce realizacji zamdwienia

Co do zasady szkolenie realizowane bedzie od poniedziatku do piatku na terenie osrodka
Wykonawcy oddalonego od siedziby Zamawiajgcego w odleglosci nie wiekszej niz 40 km
wyposazonego w bezpieczny, zamkniety i wytgczony z ruchu plac manewrowy i inne
elementy niezbedne do przeprowadzenia szkolenia.

Szkolenie bedzie realizowane z zachowaniem obowigzujgcych wytycznych okreslonych
przez Panstwowg Inspekcje Sanitarng i wytycznych sluzb sanitarnych w zakresie
kwarantanny i zasad higieny.

7. Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji zamoéwienia: listopad 2020 — maj 2021
Szkolenie prowadzone bedzie w oparciu o zaakceptowany przez Zamawiajgcego

harmonogram kolejnych edycji szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosci biezgcej
aktualizacji harmonogramu poprzez zmiane termindéw kolejnych edycji szkolenia lub formy
ich wykonywania ze wzgledu m.in. na obowigzki zawodowe pracownikédw Zamawiajgcego,
ich absencje itd. biorgcych udziat w szkoleniach oraz sytuacje zwigzang z pandemig COVID-
19. Aktualizacje harmonogramu Zamawiajgcy moze wykonaé na 3 dni przed planowanym
najblizszym terminem kolejnej edycji szkolenia.

8. Wymagania wobec Wykonawcy:

1. Przeprowadzenie szkolenia z nalezytg starannoscia, zgodnie z programem szkolenia.

2. Przeprowadzenie szkolenia w spos6b sumienny, z zachowaniem punktualnosci i kultury
osobistej wobec o0s6b biorgeych udziat w szkoleniu.

3. Niezwioczne informowanie Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z realizacjg
szkolenia.

4. Zapewnienie odpowiedniego wyposazenia tj. samochodu osobowego, o ile uczestnik
szkolenia nie bedzie chciat korzystaé¢ z wlasnego samochodu.

5. Wykonawca zapewni, ze szkolenia realizowane bedg przez-instruktoréw posiadajgcych
uprawnienia do prowadzenia szkolefi doskonalgcych technike jazdy, z min. 2-letnim
doswiadczeniem zawodowym w szkoleniu kierowcow w zakresie tematyki szkolenia
w liczbie zapewniajacej przeprowadzenie zajeé praktycznych w uktadzie 1 uczestnik + 1
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instruktor. Dokumenty potwierdzajace spelnienie ww. warunku, nalezy dostarczyé na
etapie podpisywania umowy.

Sprawdzanie obecnosci uczestnikéw w kazdym dniu zajeé. Obecno$é na zajeciach
uczestnicy potwierdzajg wlasnorecznym podpisem na liscie obecnoséci. Wykonawca jest
zobowigzany do informowania Zamawiajgcego o nieobecnosci uczestnika na zajeciach,
rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu lub wszelkich problemach zglaszanych przez
uczestnika podczas szkolenia.

Przygotowanie materiatéw szkoleniowych oraz przekazanie po 1 egzemplarzu kazdemu
uczestnikowi szkolenia oraz 1 egzemplarza Zamawiajgcemu.

Przygotowanie arkusza ocen oraz wydanie certyfikatu uczestnikom szkolenia.
Przygotowanie ankiety ewaluacyjnej oceniajgcej jako$é szkolenia, zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego oraz przeprowadzenie ewaluacji uczestnikéw szkolenia na ostatnich
zajeciach, a takze przedlozenie wypetionych przez uczestnikéw szkolenn ankiet
ewaluacyjnych Zamawiajgcemu.

Informowanie o0séb biorgcych udziat w szkoleniu o wspéifinansowaniu projektu ze
$rodkéw Unii Europejskiej oraz oznaczenia pomieszczer/sal, w ktérych realizowany jest
projekt, a takze wszystkich materialéw szkoleniowych i certyfikatéw zgodnie
z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, zamieszczonymi na stronie
internetowej:https://rpo.slaskie.pl/czytaj/zasady_promociji_od_1_stycznia_2018.
Ostateczng forme stosowanych oznaczen nalezy przedstawi¢é Zamawiajgcemu do
akceptacii.

Terminowe wypetnianie dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkolenia.

Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, ktérg stanowia:

a. lista obecnosci zawierajgca: imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia,

b. arkusz oceny jazdy,

c. lista odbioru materiatléw szkoleniowych,

d. lista wydanych certyfikatéw potwierdzajgcych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji, oraz odpisy certyfikatéw, zawierajgcych minimum: imie i nazwisko,
pesel, tytut szkolenia, termin szkolenia, numer edycji, tematyke zaje¢ wraz
z wymiarem godzinowym,
program szkolenia,
harmonogram szkolenia,
ankieta ewaluacyjna uczestnikéw projektu oceniajgca jakos¢ szkolenia,
potwierdzona przez Wykonawce kopia dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje
osoby (oséb) prowadzacej szkolenie.

Przechowywania dokumentacji zwigzanej z przedmiotowym projektem przez okres 5 lat
od dnia zakonczenia okresu realizacji przedmiotu umowy.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie Umowy osobie trzeciej tylko za uprzednia
pisemng zgodg Zamawiajacego. W przypadku wykonania Umowy przez osobe trzecig
na warunkach okreslonych w zdaniu powyzej, Wykonawca odpowiada za jej dzialania
i zaniechania jak za swoje wlasne.

W przypadku wyboru oferty, Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy oraz
umowy RODO, w terminie do 7 dni od przestania informacji o wyborze oferty.

Ta ™o
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16. Wykonawca powinien posiadac:

o wdrozone wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoOb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych),

e opracowang i wdrozong Polityke Bezpieczenstwa lub inny dokument(-y) regulujacy(-
ce) zasady ochrony danych osobowych,

o personel przeszkolony z zakresu ochrony danych osobowych (przynajmniej 1 osoba),

o odpowiednio zabezpieczony program antywirusowy i sprzet komputerowy
umozliwiajacy bezpieczne przetwarzanie danych osobowych w formie elektronicznej,
o dysponowaé odpowiednio wyposazonymi i zabezpieczonymi pomieszczeniami

umozliwiajgcymi bezpieczne przetwarzanie danych osobowych.

9. Sposob przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy zlozyé w formie pisemnej, papierowej, w jezyku polskim, w sposéb czytelny
pod rygorem niewazno$ci.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik
nr2 do niniejszego zapytania. W przygotowanej ofercie nalezy wskaza¢ ceng netto
w odniesieniu do calego szkolenia oraz cene netto w odniesieniu do 1 przeszkolonego
uczestnika.

Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie
zalgcznikow, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.
Wykonawca uwzgledni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez:

a) osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zasadami
reprezentacji, w taki sposéb, aby tozsamo$c¢ tej osoby/ 0s6b byla identyfikowalna (np. podpis
opatrzony imienng pieczecig lub czytelny podpis)

b)osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na podstawie udzielonego
pelnomocnictwa, kiére we wiasciwej formie (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnoéé
z oryginatem przez Wykonawce) nalezy dotgczy¢ do oferty

10. Warunki udziatu w postepowaniu

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest przedtozenie:
a) Formularza ofertowego wraz z o$wiadczeniami (zatgcznik nr 2)
b) Arkusza oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe w zwigzku
z podpowierzeniem przetwarzania danych osobowych (zatgcznik nr 3)
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11. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia w/w warunkéw udziatu
w postepowaniu

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu nastapi na podstawie wymienionych
w pkt. 9 dokumentéw i odwiadczen zlozonych przez Wykonawce wraz z oferts.

Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw zostanie dokonana wediug
formuly: ,spefnia” — ,nie spefnia’.

12, Kryteria wyboru ofert

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostang zlozone przez Wykonawcow
nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego postepowania.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert zada¢ moze od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych w ofercie. Pod uwage bedg brane wylacznie oferty zgodne
z opisem przedmiotu zamdwienia oraz innymi wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktérej tresé jest
niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego. Przez niezgodno$é oferty z tresdcig
zapytania ofertowego Zamawiajgcy rozumie zaoferowanie przez Wykonawce realizacji
przedmiotu zamoéwienia niezgodnie z wymaganiami wskazanymi w tresci zapytania.
Zamawiajgcy ma mozliwos¢ uniewaznienia postepowania ofertowego, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kitéra Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia lub postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca
zawarcie umowy.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu 0 nastepujace kryteria:

A cena — 100% weryfikowana na podstawie kwoty netto wskazanej w formularzu oferty.
Maksymalna liczba punktéw: 100 pkt
Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujacego wzoru:

. Najnizsza cena netto ze wszystkich ztozonych
Liczba punktow ofert % 100

= Cena netto badanej oferty

Cene Oferent przedstawia w ,Formularzu oferty” stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania. Cena oferty musi byé podana w PLN cyfrowo i musi uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg ustugi w tym m.in. wynagrodzenie prowadzgcych szkolenie, koszt
uzytkowania samochodu, koszt materialow szkoleniowych. Oferent moze zaproponowac
tylko jedna cene calkowita i nie moze jej zmieni¢ po ziozeniu oferty.

Punkty beds liczone z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku. Liczby punktéw
otrzymane za kryterium cena stanowi¢ beda koricowa ocene oferty. Oferta moze uzyskac
maksymalnie 100 punkitdéw. Zamawiajgcy sposrod ofert wybiera oferte z najnizszg cena.
Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw zostanie uznana przez Zamawiajgcego za
oferte najkorzystniejsza.
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13: Termin i miejsce sktadania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Instytutu Techniki Gérniczej KOMAG w Gliwicach przy ul.
Pszczynskiej 37 - nie pézniej niz do godz. 10:00 w dniu 27.10.2020r.- w pokoju 303.

Jezeli Wykonawca sklada oferte pocztg lub inng drogg (np. pocztg kurierska) - jako termin jej
zlozenia Zamawiajacy przyjmuje termin jej dostarczenia pod wyzej wskazany adres, a nie
date stempla pocztowego. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie
podanym powyzej zostang zwrdécone Wykonawcom bez otwierania.

14, Informacje inne

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn,
a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. Jezeli Wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci
$rodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamowienia.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu skiadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymaga zachowania formy pisemnej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy z prosbg o uzupetnienie
zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

Zamawiajgcy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wszystkich Wykonawcow
(ktérzy ziozyli oferte w ramach niniejszego postgpowania) za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz pisma przeslanego poczta tradycyjna.

Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i wymagania
okreslone w niniejszym zapytaniu.

Przedmiot zaméwienia sklada sie z jedne] czesci — brak mozliwosci sktadania ofert
czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych.

Informacja w zakresie udzielania zaméwier dodatkowych: nie przewiduje sie.

Zamawiajgcy zastrzega termin ptatnosci 60 dni.

15. Zmiany w umowie

W przypadku zaistnienia sytuacji zwiazanej z potrzebg dokonania stosownych zmian
w umowie w celu wilasciwej realizacji zamowienia Zamawiajacy zasirzega sobie mozliwos¢
dokonania zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

okresu i harmonogramu realizacji umowy,

ostatecznej liczby edycji szkoleniowych,

formy ptatnosci,

zabezpieczenia i kar umownych,

wysokoéci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku wystgpienia sily
wyzszej w postaci koniecznoéci realizacji szkolen w formie e-learningowej,

jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
Oferent akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaly sie m.in. nastepujace zapisy dotyczace kar
umownych:

ot ol o ok
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a) Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci
w realizowaniu przez Wykonawce czynnosci objetych Umowa, a w szczeg6lnosci
w przypadku:

e niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowigzkéw, w szczegolnosci gdy
Wykonawca nie zapewni w okreslonym terminie ustugi szkoleniowej lub wykorzysta
do realizacji zamowienia osoby nie wykazane w ofercie bez wymaganych kwalifikacji
bez powiadomienia Zamawiajgcego
dwukrotnej odmowy w realizacji zlecenia pomimo dopetnienia wszelkich formalnosci,

e trzykrotnym nienalezytym wykonaniu ustugi skutkujgcym naliczeniem kar umownych
w maksymalnej wysokosci,

e gdy wysoko$¢ kar umownych przekracza 20% wartosci umowy.

16. Kontakt z Zamawiajacym

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowaé sie droga
mailowg (pisemna forma kontaktow Wykonawcoéw z Zamawiajgcym).

Osoba kontaktowa: Edward Pieczora, e-mail: epieczora@komag.eu,

Sylwia Zachura, e-mail: szachura@komag.eu
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